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PANDUAN INPUT DATA 
 

1 Login dan Logout Sistem 
1.1 Log In Sistem 

• Buka web browser seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari 

• Ketikkan alamat website http://indeks.inovasi.litbang.kemendagri.go.id/login    

pada bagian URL di web browser 

 
 

• Masukkan username pada kolom Nama Pengguna (1), password pada 

kolom Password (2) lalu klik Masuk (3).  
 

1.2 Logout Sistem 

 
• Untuk keluar dari halaman administrasi adalah dengan menggunakan 

menekan link Logout yang terdapat pada layer bagian header setelah User 

Name (1). 
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2 Dashboard Sistem 
2.1 Tampilan Halam Dashboard 

 
1. Link Logout Sistem 

2. Link menu untuk menginput dan mengelola data-data pada sistem terkait Profil 

Pemda, Inovasi Daerah, Lomba Inovasi Daerah dan menu pembuatan akun 

untuk OPD. 

3. Informasi statistik Total Inovasi Daerah, Inovasi Baru/Inisiatif, Uji Coba dan 

Penerapan. 

 

2.2 Menu Profil Pemda 
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Dalam menu ini user dapat mengelola semua data indikator Satuan Pemerintah 

maupun mengedit alamat Pemda, alamat email, nomor telephone dan nama admin 

pengelola. Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Tingkatan yaitu level Pemda (Provinisi atau Kab/Kota) 
2. Untuk mengisi atau menginput data-data indikator Satuan Pemeritah 

 
a. Pilih Parameter  

Untuk mengubah Indikator Satuan Pemerintah silakan klik icon  , setelah 

diinput klik tombol  
b. Dokumen Pendukung 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 

upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 

Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 

Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 

terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 

terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
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Jika ingin mengunduh dokumen tersebut silakan klik tombol  dan untuk 

menghapus dokumen tersebut cukup klik tombol . Jika dokumen sudah sesua 

dan ingin menginput indikator lainnya silakan klik tombol . 

 

3. Ubah Data 

 
 
a. Untuk melihat profil dan Bobot dari masing-masing indikator Satuan Pemerintah 

Daerah 
b. Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 
c. Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 
d. Mengubah Profil Pemda (Alamat Pemda, Email, No.Telp dan Admin) 
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2.3 Menu Inovasi Daerah 

 
 
 
Dalam menu ini user dapat melihat statistic data terkait dengan jumlah inovasi 

pertahapan, user juga dapat mengelola semua data Inovasi dan indikator Satuan 

Inovasi. Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Tab setiap tahapan inovasi  

2. Tambah Inovasi 

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh user 

yaitu: 

a. Nama Inovasi 

b. Tahapan Inovasi 

c. Inisiator Inovasi Daerah 

d. Jenis Inovasi 

e. Bentuk Inovasi Daerah 

f. Urusan Inovasi Daerah 

g. Waktu Uji Coba Inovasi Daerah 

h. Waktu Implementasi Inovasi Daerah 

i. Rancang bangun dan pokok perubahan yang dilakukan 

j. Tujuan inovasi daerah 

k. Manfaat yang diperoleh 

l. Hasil Inovasi 

m. Anggaran 

n. Profil Bisnis 
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Setelah semua data di input jangan lupa klik tombol  setelah data masuk 

dalam table silakan isikan Indikator Satuan Inovasi dengan mengklik  . 

Penjelasan detailnya lihat pada gambar di bawah ini: 
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a.   Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 

b.    Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 
c.    Untuk menginput Indikator Satuan Inovasi 

 
 
• Pilih Parameter   untuk mulai mengisi data Satuan Inovasi 

• Data Pendukung  untuk mengupload Dokumen 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 
upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 
Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 
terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 
terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 

a
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d. Klik   untuk mengunggah Dokumen Hasil Uji Coba klik  

Kemudian pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 
Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol  setelah dokumen 
terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti terlihat 
pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
Jika ingin mengunduh dokumen tersebut silakan klik tombol  dan untuk 

menghapus dokumen tersebut cukup klik tombol . Jika dokumen sudah 
sesua dan ingin menginput indikator lainnya silakan klik tombol . 
 

e. Klik    untuk mengajukan Nomor Registrasi ke Balitbang Kemendagri 

 
 
f. Klik  untuk meng-edit data inovasi yang sudah di upload. 

g. Klik  untuk menghapus data inovasi yang sudah diupload. 

 
 
2.4 Lomba Inovasi Daerah 
 

 
 
 
Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Tab setiap tahapan inovasi  

2. Tambah Inovasi 

2

3

a b c d e

1 

g



 

 
 

9 

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh user 

yaitu: 

a. Nama Inovasi 

b. Tahapan Inovasi 

c. Inisiator Inovasi Daerah 

d. Jenis Inovasi 

e. Bentuk Inovasi Daerah 

f. Urusan Inovasi Daerah 

g. Waktu Uji Coba Inovasi Daerah 

h. Waktu Implementasi Inovasi Daerah 

i. Rancang bangun dan pokok perubahan yang dilakukan 

j. Tujuan inovasi daerah 

k. Manfaat yang diperoleh 

l. Hasil Inovasi 

m. Anggaran 

n. Profil Bisnis 
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Setelah semua data di input jangan lupa klik tombol  setelah data masuk 

dalam table silakan isikan Indikator Satuan Inovasi dengan mengklik  . 

Penjelasan detailnya lihat pada gambar di bawah ini: 
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a.   Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 

b.    Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 
c.    Untuk menginput Indikator Satuan Inovasi 

 
 
• Pilih Parameter   untuk mulai mengisi data Satuan Inovasi 

• Data Pendukung  untuk mengupload Dokumen 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 
upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 
Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
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Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 
terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 
terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
 

d. Klik  untuk mengirim hasil lomba inovasi ke Table Inovasi Daerah  

e. Klik  untuk meng-edit data inovasi yang sudah di upload. 

f. Klik  untuk menghapus data inovasi yang sudah diupload. 

 
2.5 Account  
Pada menu ini user dapat mengelola akun sendiri dan menambah akun OPD 

khusus pada level Provinsi dan Kab/Kota. 

 
 
Untuk mengubah Akun klik tombol   untuk mengubah data seperti Nama 

Lengkap, Nama Panggilan, Email, Username dan Password. 

 

Untuk menambah Akun OPD silakan klik tombol  pilih data Role 

sebagai OPD, kemudai pilih OPD sesuai dengan OPD yang ada, Nama Lengkap, 

Nama Panggilan, Email, Username dan Password kemudian klik  
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Format Laporan Profil Pemda 
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Format Laporan Inovasi Daerah 
 


